Uputa za ispunjavanje obrazaca ,,Punomo¢* i ,,1zjava o opozivu punomoc¢i*

Obrasci ,,Punomoc¢* i ,,Izjava o opozivu punomoci* sadrze slijedece elemente:

Za poreznog obveznika-opunomocitelja:
- ime i prezime / naziv,

porezni broj,

adresa,

telefon,

- e-mail.

Za opunomocenika:
- ime i prezime,
porezni broj,
zanimanje,
adresa,
telefon,

- e-mail.

Za poreznog obveznika-opunomoditelja navodi se:
- ime i prezime opunomocitelja (odgovorne osobe u poslovnom subjektu) i naziv
poslovnog subjekta,
- porezni broj poslovnog subjekta — OIB,
- poslovna adresa opunomocitelja,
- telefon ili mobitel,
- e-mail.

Za opunomocenika navodi se:
- ime i prezime opunomocenika i naziv poslovnog subjekta,
- porezni broj poslovnog subjekta opunomocéenika — OIB (na koji je izdan certifikat)
- zanimanje,
- poslovna adresa opunomocenika,
- telefon ili mobitel,
- e-mail.

Svi navedeni podaci su obvezni i moraju se prema ovoj uputi navesti.

Punomo¢ / lzjava o opozivu punomoci se predaje u podrucnom uredu ili ispostavi
Porezne uprave (bez obzira na nadlezni podruéni ured ili ispostavu Porezne uprave) iskljuc¢ivo
ovlastenoj sluzbenoj osobi Porezne uprave koja je ovlaStena za zaprimanje punomodi i
dodjelu ovlastenja u aplikaciji ePorezna (dalje u tekstu sluzbena osoba).

Obrasci se ispunjavaju u tri istovjetna primjerka, po jedan za poreznog obveznika-
opunomocitelja, za opunomocenika i sluzbenu osobu.



Punomoc¢

Odabirom usluge ,,Upravljanje ovlastenjima*“ smatra se da je punomo¢ dana za sve
navedene i buduce usluge i nije ih potrebno pojedinac¢no odabrati. Prilikom dodjele ovlastenja
»,Upravljanje ovlastenjima“, a koja podrazumijeva koriStenje svih usluga ePorezna,
opunomocenik ¢e se automatski ovlastiti za svaku pojedinu uslugu.

»,Upravljanje ovlastenjima“ omogucuje opunomoceniku, koristenjem usluge
,Ovlastenja“ -> ,,Ovlastenja poslovnog subjekta” u aplikaciji ePorezna, pregledavanje,
ukidanje i dodjeljivanje ovlastenja tre¢oj osobi za bilo koju uslugu ePorezna (za isti poslovni
subjekt).

Postupak predaje punomoé¢i mozete prona¢i u dokumentu , Aktivnosti vezane za

davanje punomoc¢i sukladno uputi za koristenje elektroni¢kih usluga Porezne uprave (e-
Porezna) po opunomoceniku®.

Izjava 0 0pozivu punomodi

Izjavu 0 opozivu punomoéi moZze predati porezni obveznik — opunomocitelj ILI
opunomocenik.

Kada porezni obveznik — opunomodéitelj daje izjavu o opozivu punomodi, ispunjava
traZzene podatke (podaci o opunomocitelju i opunomoceniku), odabire polje ,,porezni obveznik
— opunomocitelj* i odabire koje usluge opoziva. Potpisanu i pecatiranu izjavu predaje
sluZzbenoj osobi.

Kada opunomocéenik daje izjavu o opozivu punomodi, ispunjava trazene podatke
(podaci 0 opunomogitelju i opunomoceniku), odabire polje ,,opunomocenik™ i odabire koje
usluge opoziva. Potpisanu i pecatiranu izjavu predaje sluzbenoj osobi. Kod opoziva od strane
opunomocenika radi se 0 otkazu punomoci i duzan je o tome obavijestiti poreznog obveznika
— opunomoditelja.

Napomena: Ukoliko se opozove bilo koja od usluga ePorezna (ePDV, ePD, elD, ePKK)
automatski ¢e se opozvati i ,,Upravljanje ovlastenjima* zbog njihove meduovisnosti. Korisnik
u tom slué¢aju ne moze zadrzati pravo upravljanja ovlastenjima koje mu omogué¢ava dodjelu
ovlastenja sebi ili tre¢oj osobi za bilo koju uslugu ePorezna (za isti poslovni subjekt).



