Aktivnosti vezane za davanje punomoéi sukladno uputi za koristenje
elektroni¢kih usluga Porezne uprave (e-Porezna) po opunomoceniku

Punomoc¢ se predaje u podruénom uredu ili ispostavi Porezne uprave (bez obzira na nadlezni
podruéni ured ili ispostavu Porezne uprave) isklju¢ivo ovlastenoj sluzbenoj osobi Porezne
uprave koja je ovlastena za zaprimanje punomodi i dodjelu ovlastenja u aplikaciji ePorezna
(dalje u tekstu sluzbena osoba).

Sluéaj 1. Porezni obveznik-opunomocitelj i opunomocenik pred sluzbenom osobom
potpisuju ispunjenu punomoc¢ u tri primjerka i iste predaju sluzbenoj osobi.

Takoder opunomocenik mora kod sebe imati svoju smart karticu ili bilo koji nosa¢ certifikata
(usb i sl.) koji je potreban sluzbenoj osobi u procesu dodjele ovlastenja.

Sluzbena osoba provjerava identitet stranaka i podatke u obrascu punomodéi te svojim
potpisom i sluzbenim pec¢atom ovjerava da su stranke potpisale punomo¢ i da je punomoc
zaprimljena.

Sluzbena osoba jedan ovjereni primjerak punomoci predaje poreznom obvezniku-
opunomocitelju, jedan primjerak opunomoceniku, a jedan zadrzava kod sebe.

Sluéaj 2. Opunomocenik ispunjenu punomo¢, sa potpisom i pecatom poreznog obveznika-
opunomocitelja potpisuje i predaje sluzbenoj osobi.

Opunomocenik mora kod sebe imati svoju smart karticu ili bilo koji nosa¢ certifikata (usb i
sl.) koji je potreban sluzbenoj osobi u procesu dodjele ovlastenja.

Sluzbena osoba provjerava identitet opunomocenika i podatke u obrascu punomodi te svojim
potpisom i sluzbenim pec¢atom ovjerava da su stranke potpisale punomo¢ i da je punomoc
zaprimljena.

Ako sluzbena osoba posumnja u istinitost punomoc¢i moze zahtijevati da se podnese punomo¢é
ovjerena od javnog biljeznika.

Sluzbena osoba dva ovjerena primjerka punomoci predaje opunomoceniku (od toga jedan za
poreznog obveznika-opunomoditelja), a jedan zadrzava za sebe.

Slu¢aj 3. Opunomocitelj ima i mogucnost ovjere svog potpisa pred javnim biljeznikom.
Dalje je postupak isti kao kod slucaja 2.

Slu¢aj 4. Kada se radi o odgovornoj osobi u poslovnom subjektu registriranim u RH, sa
prebivalistem ili boraviStem izvan RH, te se ista nalazi izvan granica RH, te ako se radi o
stranoj osobi (fizicka osoba koja nije hrvatski drzavljanin i pravna osoba koja ima sjediSte
izvan RH) moze skinuti obrazac punomoci sa sluzbenih stranica Porezne uprave i iste u tri
primjerka ovjeriti kod javnog biljeznika.

Te punomoc¢i moze poslati opunomocéeniku koji ¢e, o svom troSku ili o troSku poreznog
obveznika-opunomocitelja, dati prevesti javnobiljezni¢ku ovjeru i takve predati u podrucni
ured ili ispostavu Porezne uprave sluzbenoj osobi.

Ukoliko se radi o hrvatskom drZavljaninu, a nalazi se izvan granica RH, ovjeru punomoci u tri
primjerka obavlja u hrvatskom veleposlanstvu. Ovjerene punomo¢i dostavlja opunomoceniku.
Sluzbena osoba provjerava identitet opunomocenika i podatke u obrascu punomoci te svojim
potpisom i sluzbenim pecatom ovjerava da su stranke potpisale punomo¢ i da je punomoé
zaprimljena.

Sluzbena osoba dva ovjerena primjerka punomoci predaje opunomoceniku (od toga jedan za
poreznog obveznika-opunomoditelja), a jedan zadrZava za sebe.



Detaljan opis aktivnosti:

Slucaj 1.

- porezni obveznik-opunomoditelj i opunomocenik dolaze u podruc¢ni ured ili ispostavu
Porezne uprave kod sluzbene osobe

- ispunjenu punomoc¢ u tri primjerka potpisuju i predaju sluzbenoj osobi

- opunomocenik na zahtjev sluzbene osobe predaje smart karticu ili bilo koji nosac
certifikata (usb i sl.)

- sluzbena osoba smart karticu ili usb opunomocenika stavlja u ¢ita¢ smart kartica
odnosno u usb port

- sluzbena osoba provjerava identitet stranaka i podatke u obrascu punomoci

- sluZzbena osoba potpisom i pecatom ovjerava punomoc¢

- sluzbena osoba predaje po jedan primjerak punomoci svakoj od stranaka

- sluZzbena osoba vraca smart Kkarticu ili usb opunomoceniku

- postupak za opunomocitelja i opunomocenika ovdje zavrSava

- sluZzbena osoba u $to kracem roku obavlja dodjelu ovlastenja

- u slucaju da se dodjela ovlastenja ne obavi isti dan, sluzbena osoba po obavljenom
poslu obavjeStava opunomocenika telefonom ili e-mail-om.

Slu¢aj 2 3.

- opunomocenik dolazi u podrucni ured ili ispostavu Porezne uprave kod sluzbene
osobe

- ispunjenu punomoc¢ u tri primjerka potpisuje i predaje sluzbenoj osobi

- opunomocenik na zahtjev sluzbene osobe predaje smart karticu ili bilo koji nosac
certifikata (usb i sl.)

- sluzbena osoba smart karticu ili usb opunomocenika stavlja u ¢ita¢ smart kartica
odnosno u usb port

- sluZzbena osoba provjerava identitet opunomocenika i podatke u obrascu punomocéi

- ako sluzbena osoba posumnja u istinitost punomoé¢i moze zahtijevati da se podnese
punomo¢ ovjerena od javnog biljeznika (kod slu¢aja 2.)

- sluzbena osoba potpisom i pe¢atom ovjerava punomoé

- sluzbena osoba predaje dva primjerka punomoc¢i opunomoceniku (od toga jedan za
poreznog obveznika-opunomoditelja)

- sluzbena osoba vraca smart karticu ili usb opunomoceniku

- postupak za opunomocenika ovdje zavrSava

- sluzbena osoba u Sto kracem roku obavlja dodjelu ovlastenja

- u slucaju da se dodjela ovlastenja ne obavi isti dan, sluzbena osoba po obavljenom
poslu obavjeStava opunomocenika telefonom ili e-mail-om.



Sluéaj 4.

- porezni obveznik-opunomocitelj skida obrazac punomoc¢i sa stranica Porezne uprave,
ispuni u tri primjerka i ovjeri kod javnog biljeznika

- ukoliko se radi o hrvatskom drzavljaninu, a nalazi se izvan granica RH, ovjeru
punomoci u tri primjerka obavlja u hrvatskom veleposlanstvu

- ispunjene i ovjerene punomoc¢i dostavlja opunomoceniku

- ukoliko je punomo¢ ovjerena kod javnog biljeznika, javnobiljeznicku ovjeru je
potrebno prevesti

- opunomocenik dolazi u podrucni ured ili ispostavu Porezne uprave kod sluzbene
osobe

- ispunjenu punomo¢ u tri primjerka (sa prijevodom javnobiljeznicke ovjere) potpisuje i
predaje sluzbenoj osobi

- opunomocenik na zahtjev sluzbene osobe predaje smart karticu ili bilo koji nosac
certifikata (usb i sl.)

- sluzbena osoba smart karticu ili usb opunomocenika stavlja u ¢ita¢ smart kartica
odnosno u usb port

- sluzbena osoba provjerava identitet opunomocenika i podatke u obrascu punomoci

- sluZzbena osoba potpisom i pe¢atom ovjerava punomoc¢

- sluzbena osoba predaje dva primjerka punomoc¢i opunomoceniku (od toga jedan za
poreznog obveznika-opunomocitelja)

- sluzbena osoba vra¢a smart karticu ili usb opunomoceniku

- postupak za opunomocenika ovdje zavrSava

- sluzbena osoba u Sto kracem roku obavlja dodjelu ovlastenja

- u slu¢aju da se dodjela ovlastenja ne obavi isti dan, sluzbena osoba po obavljenom
poslu obavjeStava opunomocenika telefonom ili e-mail-om.



